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浙江省高校招生职业技能考试大纲

外贸类理论知识

一、考试大纲说明

（一）考试形式

采用闭卷笔试形式。

（二）考试时间

90分钟。

（三）分值分配

满分180分，其中国际贸易实务约100分，外贸商函约80分。

（四）考试题型

单项选择题、判断题、单词短语中英互译、句子中英互译、商务

信函写作、计算题以及案例分析题等。

（五）考试能力要求

分为了解、理解、应用三个层次。

二、考试内容及范围

【外贸商函】

了解：外贸商务信函的结构、三种书写格式及基本撰写原则。

理解：与外贸交易磋商环节和合同签订相关的英语词汇、短语、

套语和句型。

应用：能正确阅读、理解、并结合商务礼仪要求撰写外贸业务各

环节的商务信函，能正确拟定进出口合同的主要条款。

【国际贸易实务】

一、贸易准备
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了解：关税和非关税措施的含义、种类，出口商品，目标市场，

寻找国外顾客的方法，交易磋商的四个环节及注意事项。

理解：发盘及接受的构成条件及法律效力。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关交易磋

商的各种纠纷。

二、合同主要条款的订立

（一）品质条款的订立

了解：品质的含义，样品的含义、种类、样品的寄送及跟踪，买

卖合同品质条款的注意事项。

理解：表示品质的常见方法、合同中品质机动幅度与品质公差的

规定方法。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关品质的

各种纠纷。

（二）数量条款的订立

了解：常用度量衡制度的种类、计量单位、重量的计量方法及选

择。

理解：买卖合同中数量条款的规定。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关数量的

各种纠纷。

（三）包装条款的订立

了解：包装的种类及作用。

理解：定牌、无牌、中性包装的定义和作用，运输包装标志的种

类及含义，买卖合同中包装条款的规定。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关包装的
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各种纠纷。

（四）价格条款的订立

了解：贸易术语的含义、与贸易术语相关的国际惯例及其内容。

理解：贸易术语、价格条款的内容、各贸易术语买卖双方风险、

责任和费用的划分。

应用：能根据国际贸易惯例分析和处理进出口业务中有关价格条

款的各种纠纷。

（五）装运条款的订立

了解：国际货物运输方式的分类及其特征。

理解：进出口合同中装运条款的规定。

应用：海洋货物运输费用的计算，并能根据国际贸易规则分析和

处理进出口业务中有关运输的各种纠纷。

（六）货物运输保险条款的订立

了解：海运保险中的风险、损失、费用的种类；协会货物保险条

款保险险别。

理解：我国国际货物运输保险条款的保险险别、共同海损与单独

海损的区别、共同海损应具备的条件。

应用：保险费和保险金额的计算，并能根据国际贸易规则分析和

处理进出口业务中有关货物运输保险的各种纠纷。

（七）结算条款的订立

了解：国际贸易中三种基本结算方式、信用证基本操作流程。

理解：信用证的含义、性质及基本种类、三种基本结算方式的特

点与区别。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关结算的
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各种纠纷。

三、争议的预防与处理条款的订立

了解：商品检验检疫、不可抗力、仲裁、索赔的含义。

理解：商品检验检疫条款、不可抗力条款、仲裁条款、索赔条款。

应用：能根据国际贸易规则分析和处理进出口业务中有关检验检

疫、不可抗力、争议的解决方式、仲裁、索赔的各种纠纷。

四、合同的履行

了解：合同履行过程中包括准备货物、落实信用证、安排装运、

制单结汇等环节的注意问题；商业发票、装箱单、汇票、保险单、产

地证及提单等结汇单据。

理解：报关的相关程序、信用证的基本条款及使用程序、我国的

基本结汇方式、处理单证不符点的方法。

应用：落实货款。

五、进出口业务核算

了解：佣金、折扣的含义。

理解：出口退税收入、出口换汇成本与出口商品盈亏率。

应用：出口退税收入的计算、预期利润率的计算、主要贸易术语

（FOB、CFR、CIF）的换算、报价及还价核算、出口换汇成本及盈亏

率的计算、佣金及折扣的计算。

（备注：自 2018 年起，外贸类考试只用英语作答，不再使用日

语试题）


